
Manxi GUO 

56 Rue de la Pompe, 75016 Paris 

Née le  14/12/1987, Nationalité : Chinoise                                                                                      

Tél : 06 58 53 35 35 

E-mail : manxig@gmail.com 

 
 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 
 

2010               Assistante de chef de produit 

Stage à l’Entreprise Cosmétique FLOXIA 

Accueil des clients 

Faire les brochures de différentes gammes de produit 

 Suivi des approvisionnements 

Assistance de design de l’emballage produit,  

Mangement et classement des dossiers des collaborateurs 

Mis en place des documents 

2009               Assistante de vente 

Stage à la China Minsheng Banque 

Conseiller  sur le choix et la vente des différentes cartes bancaires,                         

Accueil des clients 

2009               Assistante du commerce à Beijing en Chine 

Stage à la Société Médicale Allemande Paul Hartmann 

Participation à la vente des produits,  

Visite des clients en vue de les fidéliser 

Mise en place de fiches de suivi des contrats, traitement des documents 

administratifs 

Traduction de divers dossiers de l’anglais vers le chinois 

 

FORMATION 
 

2008-2011 Cours préparation à CESEM (Centre d’Etudes Européennes de Management) 

 Reims Management School (RMS), Double diplôme Franco – Chinois en 

management international, France 

2006-2008      Business Administration  

 Université International Business et Economie  

2003-2006 Obtention du baccalauréat ES 

 Lycée de Beijing 
 

Chinois : Langue maternelle 
Français : Niveau avancé  

Anglais : Niveau avancé (TOEIC note : 960) 

 

  

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 

Qualités :  Sérieuse, attentive, rapide, ponctuelle 
 

Loisirs :  Informatique (Bonne maîtrise de Word, Power Point, Excel, Windows 

   Sport (natation, patinage, taekwondo) 

   Lecture 
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PROFESSTIONAL EXPERIENCES 
 

2010               Assistant of the product manager 

Internship in Cosmetics Company FLOXIA 

Receiving the clients 

Design the catalogues of different ranges of products 

Participating in the design of the product packing  

Reorganizing the documents  

2009              Assistant of Sales Department 

Internship in the Minsheng Bank of China 

Advice on the different choices of credit carts                         

Receiving the clients 

2009              Commercial Assistant 

Internship in Paul Hartmann 

Participating in selling the products  

Visiting the clients 

Preparation of the documents 

 Translation of the documents from English to Chinese 

 

EDUCATION 
 

2008-2011 Bachelor-CESEM (Centre d’Etudes Européennes de Management) 

 Reims Management School (RMS), Double degree in international management 

2006-2008     Business Administration  

 University of Inernational Business and Economics  

2003-2006 College entrance examination 

 The second school attached to Beijing Normal University 
 

Chinois : Native speaker 
Français : Fluent 

Anglais : Fluent (TOEIC note : 960) 

 

  

OTHER INFORMATIONS 
 

Qualites :  Serious, attentive, punctual, fast learner 

Computer skills :  Word, Power Point, Excel, Windows     

Hobbies:        Sport (swimming, skating, taekwondo) 

        Reading 

 

 


